ROMANTA Anexa
JUDETUL GIURGIU la Dispozitia nr. 32 / 26.03.2021
PRIMARIA COMUNEI SINGURLENI

ANUNT

Avand in vedere prevederile art. 534 alin. (1) si art. 5537 din QUG or. 537 7 2019
privind Codul administrativ , cu modificarile si completarile ulierioare . prevederile Hotararii
Guvernului Romdanici nr. 286/2011 | cu modificarile §1 completarile ulterioare . pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui
post vacanl sau lemporar vacant corespunzitor functitlor contractuale 1 a criterilor de
promovare in grade sau treple prolesionale imediat superioare a personalului contractual din
scctorul bugetar plaut din fonduri publice si finand cont de obligativitatea incadrirn in
cheltuiclile de personal aprobate:

PRIMARIA COMUNEI SINGURENT anunii organizarea a doud CONCURSURI
pentru ocuparea pe perioada nedeterminati a doud posturi contractual bugetare . dupa cum
urmeasd

- Un post de referent treapta Il — compartiment registraturi-arhiva ;

- Un post de muncitor calificat treapta 11 — compartiment administrativ .

CONDITHLE GENERALE DE PARTICIPARE: cele specificate la art. 3 din
Anexane, [ la HL.G. nr, 286/2011:

- are celifenia romand, cetafenia altor state membre ale Uniunii Europene sau a altor
state apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roméania;

- cunoaste limba romana, scris si vorbit;

arc virsta minimd reglementatd de prevederile legale:

are capacitate deplind de exercitiu:

- are o stare de sanatate corespunziloare, alestatd pe bazad de adeverinia medicala.
eliberata de unitatile sanitare abilitate;

- nu a desfisurat activitati de politie politica. astfel cum este deliniti prin lege:

- nu a fost condamnatdi delinitiv pentru savarsirea unei infracfiuni contra umanitiiii,
contra statului or contra autoritdtii, de serviciu sau in legitura cu serviciul, carc impicdica
infaptuirea justitici, de fals ori a unor fapte de coruplie sau a unci infractiuni savérsite cu
intentie, care ar face-o incompatibili cu exercitarea funetici, cu excepfia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

CONDITL SPECIFICE:

a) pentru functia de referent treapta 1l compartiment registraturi arhiva :
- absolvent al cursurilor invataméantului liceal cu diploma de bacalaureat ;

- fard antecedente penale :

- disponibilitate de lucru sub presiunea timpului si in conditii de stres .

- disciplini . punctualitate , comportament social la locul de munca .



b) pentru functia de muncitor ealificat treapta 11 compartiment administrativ :

- absolvent al cursurilor invagamintului general obligatoriu de 10 clase + curs
calificare profesionald / scoald profesionali ;

- posesor permis de conducere cel putin categoria 13 ;

- capacitatea de a conduce masini agricole { tractor ) cu utilaje specilice pentru
Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgenta

- fard antecedente penale;
- disponibilitate de lucru sub presiunea timpului si in conditii de stres:
- disponibilitate pentru a efectua ore de noapte si /sau suplimentare:

- disciplind. punctualitate, comportament social la locul de munca:

TIPUL PROBELOR DE CONCURS : selectia dosarelor ., proba serisi / proba
practicd i interviul .

Dosarele de inscriere la concurs vor contine in mod obli gatoriu urmitoarcle acte:

- cerere de inseriere la concurs adresata conducitorului autoritafii sau institugici
publice organizatoare:

- copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea. potrivit legii,
dupi cax:

- copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care alesta
efectuarca unor specializiri, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor generale
si specifice ;

- copia carnetului de munca . conforma cu originalul | sau . dupi caz. o adeverintd care
sa ateste vechimea in munca;

- cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale:

- adeverinfa medicala care sa ateste starea de sindtate corespunzatoare cliberata cu cel
mult 6 lum anterior derulirii concursului de catre unitigile sanitare abilitate:

- curriculum vitae model europass:

- alte documente relevante pentru desfasurarea concursului.

Actele necesare dosarului de inscriere de concurs vor fi prezentate si in original in
vederea verificarii-conformitatii copiilor cu acestea de catre Secretarul Comisiei de concurs.

Concursurile se organizeaza la sediul Primiriei comunei Singureni, sat

Singureni,str. Palatului nr. 906 , si constd in selectia dosarelor de inscriere, proba serisi/
proba practici si interviul .

Concursul pentru ocuparea functici contractuale de referent treapta 11
compartiment registraturd — arhivii , proba scrisd va avea loc in data de 27.04.2021 orele
10", iar interviul Ia data de 27.04.2021 orele 12",

Concursul  pentru  ocuparca functici contractuale de muncitor calificat
compartiment administrativ , proba practici va avea loc in data de 27.04.2021 orele 13"
si interviul in data de 27.04.2021 orele 15%" ,

Selectia dosarclor de concurs se va face in termen de maximum doud zile
lucritoare de la data expiririi termenului de depunere a dosarelor . iar afisarea
i L]

rezultatelor concursului se va face pe data de 28.04.2021 orele 15"



Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in perioada de la 01.04.2021 pini
la data de 22.04.2021 orele 15" la scdiul Primiriei comunci Singureni, din satul
Singureni , str. Palatului , nr. 906,

BIBLIOGRAFIA pentru ocuparea postului vacant de referent treapta Il
compartiment registraturi — arhiva :

- Constitutia Romaniei . republicati :

- Legea nr. 16 / 1996 a arhivelor nationale . republicata . cu modificarile si
completirile ulterioare :

- Legea nr. 202 7 2002 privind cgalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati ., republicatd . cu modificarile si completirile ulterioare ;

- O.U.G. nr. 3772019 privind Codul administrativ ., cu modificarile si completirile
ulterioare -~ TITLUL V -, Autoritdtile administratiei publice locale.. .

BIBLIOGRAFIA pentru ocuparea postului vacant de muncitor treapta [l
compartiment administrativ :

- Legea nr. 319 7 2006 a securitdtii si sandtitii in muncd . cu modificarile si
completarile ultenoare ;

- OU.G nr, 53772019 privind Codul administrativ . cu modificirile si completarile
ulterioare — TTTLUL V. Capitolul T si Capitolul 11 .

[nformatii suplimentare se pol obline la telefon 0246 234 213. Compartiment
Juridie.

PRIMAR.,
PATULEANU MARIAN






